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Должностной регламент
главного специалиста-эксперта  хозяйственного отдела
УФНС России по Курской области


I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) главного специалиста-эксперта хозяйственного отдела УФНС России по Курской области относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-4-060.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного              специалиста-эксперта хозяйственного отдела УФНС России по Курской области: Регулирование экономики, регионального развития, деятельности хозяйствующих субъектов                      и предпринимательства.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного                   специалиста-эксперта хозяйственного отдела УФНС России по Курской области: Регулирование контрактной системы.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного специалиста-эксперта хозяйственного отдела (далее – главный специалист-эксперт) осуществляется руководителем УФНС России по Курской области.
5. Главный специалист-эксперт хозяйственного отдела непосредственно подчиняется начальнику хозяйственного отдела УФНС России по Курской области, либо лицу, исполняющему его обязанности. Главный специалист  - эксперт хозяйственного отдела УФНС России по Курской области также подчиняется заместителю руководителя УФНС России по Курской области координирующего деятельность хозяйственного отдела, руководителю УФНС России по Курской области.

II. Квалификационные требования
для замещения должности гражданской службы 

6. Для замещения должности главного специалиста-эксперта хозяйственного отдела устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования (пункт 4 статьи 12 Федерального закона               от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»).
6.2. Наличие соответствующего образования  необходимого                                  для осуществления функций лица, ответственного, за обеспечение безопасности дорожного движения, и контролера технического состояния транспортных средств.
6.3. Без предъявления требования к стажу в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 12.10.2017  № 478 «О внесении изменений в Указ Президента Российской Федерации от 16.01.2017 № 16 «О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы или стажу работы                     по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной государственной гражданской службы».
6.4. Наличие базовых знаний: 
1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) знания основ:
а) Конституции Российской Федерации;
б) Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
в) Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
г) Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
д) Указа Президента Российской Федерации от 18.05.2009 № 559                             «О предоставлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера»;
е) Приказа ФНС России от 10.04.2011 № ММВ-7-4/260@ «Об утверждении Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих  Федеральной налоговой службы»;
3) знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий:
- знание основ информационной безопасности и защиты информации;
- знание основных положений законодательства о персональных данных;
- знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;
- знание основных положений законодательства об электронной подписи;
- знание и умения по применению персонального компьютера.
6.5. Наличие профессиональных знаний:
6.5.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
     Налоговый кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая);
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
[bookmark: _GoBack]Федеральный закон от 2 мая 2005 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе                   в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных                              и муниципальных нужд»;
Федеральный закон от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Федеральный закон от 10.12.1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
Федеральный закон от 08.11.2007 г. № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 20 августа 2004г. № 15 «Положение об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей»;
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 18 сентября 2008г. № 152 «Обязательные реквизиты и порядок заполнения путевых листов»;
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 14 января 2014г. № 7 «Правила обеспечения безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 28 сентября 2015г. № 287 «Об утверждении профессиональных и квалификационных требований к работникам юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозки автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 11 марта 2016г. № 59 «Порядок прохождения профессионального отбора и профессионального обучения работниками, принимаемыми на работу, непосредственно связанную                  с движением транспортных средств автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 08 августа 2018г. № 296 «Порядок организации и проведения предрейсового или предсменного контроля технического состояния транспортных средств»;
Приказ Министерства Здравоохранения Российской Федерации от 15 декабря 2014г. № 835-Н «Об утверждении порядка проведения предсменных, предрейсовых и послесменных, послерейсовых медицинских осмотров»;    
постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г.                № 1093 «О порядке подготовки и размещения в единой информационной системе             в сфере закупок отчета об исполнении государственного (муниципального) контракта и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения»;
постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г.              № 1085 «Об утверждении Правил оценки заявок, окончательных предложений участников закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
постановление Правительства Российской Федерации от 20 сентября 2014 г.                                 № 963 «Об осуществлении банковского сопровождения контрактов»;
постановление Правительства Российской Федерации от 2 июля 2014 г. № 606 «О порядке разработки типовых контрактов, типовых условий контрактов, а также           о случаях и условиях их применения»;
постановление Правительства Российской Федерации от 4 февраля 2015 г.               № 99 «Об установлении дополнительных требований к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг, случаев отнесения товаров, работ, услуг                        к товарам, работам, услугам, которые по причине их технической и (или) технологической сложности, инновационного, высокотехнологичного или специализированного характера способны поставить, выполнить, оказать только поставщики (подрядчики, исполнители), имеющие необходимый уровень квалификации, а также документов, подтверждающих соответствие участников закупки указанным дополнительным требованиям»;
постановление Правительства Российской Федерации от 5 июня 2015 г. № 555 «Об установлении порядка обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и форм такого обоснования»;
 постановление Правительства Российской Федерации от 5 июня 2015 г.                   № 554 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также о требованиях к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 5 июня 2015 г. № 552 «Об утверждении Правил формирования, утверждения и ведения плана закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, а также требований                      к форме плана закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд»;
постановление Правительства Российской Федерации от 5 июня 2015 г. № 553 «Об утверждении Правил формирования, утверждения и ведения плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, а также требований к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд»;
постановление Правительства Российской Федерации от 29 октября 2015 г.                   № 1168 «Об утверждении Правил размещения в единой информационной системе в сфере закупок планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
постановление Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2015 г.                    № 1414 «О порядке функционирования единой информационной системы в сфере закупок»;
постановление Правительства Российской Федерации от 8 февраля 2017 г.                 № 145 «Об утверждении Правил формирования и ведения в единой информационной системе в сфере закупок каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и Правил использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
постановление Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2009                  № 112 «Правила перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом                       и городским наземным электрическим транспортом» 
распоряжение Правительства Российской Федерации от 21 марта 2016 г.                  № 471-р «О перечне товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион)»;
приказ Росстандарта от 31 января 2014 г. № 14-ст «О принятии и введении                 в действие Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД2) ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2) и Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008)»;
приказ Минэкономразвития России от 16 апреля 2015 г. № 228 «О внесении изменений в приказ Минэкономразвития России от 25 марта 2014 г. № 155 «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных                 и муниципальных нужд».
Главный специалист-эксперт хозяйственного отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.5.2. Иные профессиональные знания: 
понятие контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - контрактная система в сфере закупок);
способы и порядок определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
понятие закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных или муниципальных нужд (далее - закупка);
специфика осуществления централизованных закупок;
методы финансового планирования, организации учета и отчетности;
понятие участника закупки;
понятие государственного заказчика;
понятие единой информационной системы в сфере закупок (далее - единая информационная система);
функции и полномочия контрактной службы, контрактного управляющего;
функции и полномочия комиссии по осуществлению закупок;
порядок приемки товаров, работ, услуг по контракту;
особенности закупок при поставке товара, оказании услуг, выполнении работ.
6.6. Наличие функциональных знаний: 
       основные направления государственной политики в области охраны труда;
система управления и организации охраны труда;
основные требования охраны труда;
содержание и принципы расследования несчастных случаев на производстве;
порядок проведения расследования несчастных случаев на производстве;
виды, объемы и условия предоставления работникам гарантий и компенсаций при несчастном случае на производстве и профессиональном заболевании;
основы процесса прохождения гражданской службы;
нормы делового общения; 
служебный распорядок Управления; 
порядок работы со служебной информацией; 
основы делопроизводства; 
правила охраны труда и противопожарной безопасности; 
возможности и особенности применения, современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; 
правил эксплуатации зданий и сооружений;
системы технической и противопожарной безопасности;
разработки технических заданий при размещении государственного заказа на приобретение товаров, работ и услуг;
правил приема, хранения, отпуска и учета товарно-материальных ценностей.
6.7. Наличие базовых умений: 
умение мыслить стратегически (системно);
умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
коммуникативные умения;
умение быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
умение управлять изменениями;
умения работать в стрессовых ситуациях;
умение оперативно принимать и реализовывать решения.
6.8. Наличие профессиональных умений: 
планирование закупок товаров, работ, оказания услуг;
анализ заявки, поступивших от государственных заказчиков в целях определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и прилагаемых к ним документов на соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации;
размещать в единой информационной системе извещения о закупках (в форме конкурсов (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, совместный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционов (аукцион в электронной форме, закрытый аукцион, совместный аукцион), запроса предложений);
разрабатывать конкурсную документацию, документацию об аукционе, иную документацию в соответствии с требованиями законодательств;
ведение и составление отчетности об осуществлении закупок для государственных нужд;
анализ маркетинговой информации, коммерческих предложений, рекламных материалов, а также иная информация о начальных (максимальных) ценах закупок;
разработка конкурсной документации, документации об аукционе, в том числе документации об аукционе в электронной форме, за исключением технического задания;
осуществление внутреннего финансового контроля;
проводить закупки в соответствии с действующим законодательством;
применение современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах; использование межведомственного и ведомственного электронного документооборота, информационно-телекоммуникационными сетей; умение пользоваться поисковыми системами в информационной сети «Интернет», работа с нормативно - правовой базой законодательства Российской Федерации.            
        6.9. Наличие функциональных умений:
 техническое обслуживание оборудования, офисной, копировально-множительной и оргтехники, компьютеров, технических средств связи;
 проведение инвентаризации товарно-материальных ценностей;
 ведение учета и отчетности расходования канцелярских товаров и другой бумажной продукции, необходимых хозяйственных материалов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного специалиста-эксперта хозяйственного отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на хозяйственной отдел (далее – Отдел) УФНС России по Курской области, главный специалист - эксперт Отдела осуществляет: 
ежегодно подготавливает отчеты по Управлению, и формируете сводные отчеты:
- № 1-ЖЛ «Отчет о количестве очередников на улучшение жилищных условий», 
- ФЦП «Жилище» для предоставления в ФНС России.
Ежегодно подготавливает статистические отчеты по Управлению:
- форма № 4-ТЭР «Сведения об остатках, поступлении и расходе топливно-энергетических ресурсов, сборе и использовании отработанных нефтепродуктов»;
- форма 1-ТР (автотранспорт) «Сведения об автотранспорте и о протяженности ведомственных и частных автодорог».
Ежегодно подготавливает и представляет документы для получения лицензии на «Деятельность по обращению с опасными отходами».
Ежегодно подготавливает Отчет «2-ТП (отходы)» по Управлению.
Совместно с правовым отделом Управления своевременно заключает Государственные контракты и договоры по закупкам коммунальных услуг у единственного поставщика;
Осуществляет контроль за сроками и качеством  исполнения государственных контрактов и договоров по коммунальным услугам;	                                           
		Ежегодно формирует информацию об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности (энергодекларацию) на сайте Минэнерго по Управлению, согласовывать информацию об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности (энергодекларацию) на сайте Минэнерго подведомственных инспекций;
Принимает участие в работе постоянно действующей пожарно-технической комиссии Управления в качестве секретаря.
Принимает участие в работе Контрактной службы УФНС России по Курской области.
Принимает участие в работе в Единой конкурсной, аукционной и котировочной комиссией принимает участие в разработке и размещении в  Единой информационной системе в сфере закупок аукционной, конкурсной документации и документации о проведении запроса котировок.
Осуществляет отпуск и  прием нефинансовых активов, отвечает за их сохранность.
Ежедневно оформляет путевые листы на автотранспорт УФНС России по Курской области в качестве механика.
Ведет инвентарный список нефинансовых активов.
Ведет карточки учета шин и аккумуляторов  по автотранспорту УФНС России по Курской области. 
Является ответственным за эксплуатацию автотранспорта УФНС России по Курской области. 
Формирует ежеквартальные отчеты по автотранспорту в ФНС России.
Участвует в работе по проведению совещаний, семинаров и оказанию методической и практической помощи Инспекциям по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
Обеспечивает соблюдение режима секретности проводимых в Управлении работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и служебную тайну, с использованием технических средств.
Обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну.
Осуществляет обработку персональных данных и обеспечивает безопасность персональных данных при их обработке.
Участвует в проведении проверок, обследовании технического и противопожарного состояния зданий, сооружений, оборудования, машин и механизмов, эффективности работы вентиляционных систем, состояния санитарно-технических устройств, средств коллективной и индивидуальной защиты работников, участвует в определении их соответствия требованиям нормативных правовых актов по охране труда, пожарной безопасности и при выявлении нарушений принимает меры по прекращению эксплуатации оборудования на рабочих местах.
Повышает квалификацию, изучает нормативно-правовые акты Минфина России, органов законодательной власти, Правительства Российской Федерации, ФНС России по вопросам в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
Взаимодействует со всеми структурными подразделениями Управления и  налоговыми органами, находящимися в ведении Управления, а также с другими организациями по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
Вносит предложения по совершенствованию работы, связанной с выполнением обязанностей, изложенных в должностном регламенте; 
Выполняет требования Правил охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности объектов Управления.
Выполняет поручения руководителя и заместителей руководителя Управления и начальника  хозяйственного отдела.
Оказывает методическую и практическую помощь подведомственным Управлению налоговым органам по вопросам деятельности Отдела;
В период временного отсутствия специалиста-эксперта хозяйственного отдела (командировка, отпуск, болезнь и т.п.) исполняет его обязанности.
Осуществляет иные функции, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Обеспечивает исполнение законодательства и нормативных правовых актов по противодействию коррупции, соблюдению запретов, ограничений, обязательств и правил служебного поведения в части деятельности Отдела.
Участвует в обеспечении мобилизационной подготовки Отдела к деятельности в военное время и в условиях военного и чрезвычайного положения.
Выполняет мероприятия по мобилизационной подготовке Отдела к деятельности в военное время и в условиях военного и чрезвычайного положения.
Участвует в обеспечении выполнения предусмотренных законодательством Российской Федерации мероприятиях по поддержанию готовности налоговых органов к ведению гражданской обороны.
Выполняет предусмотренные законодательством Российской Федерации мероприятия по вопросам поддержания готовности Отдела к ведению гражданской обороны.
Рассматривает обращения юридических и физических лиц по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, и подготавливает по ним проекты ответов и заключений.
Подготавливает аналитические и информационные материалы для руководителя Управления по вопросам, находящимся в компетенции Отдела;
Исполняет (надлежаще исполняет) должностные обязанности в соответствии с задачами и функциями Управления, Отдела и функциональными особенностями замещаемой в нем должности и гражданской службы.
Качественно и своевременно исполняет обязанности, определенные настоящим должностным регламентом, в том числе в результате полного использования предоставленных прав.
Соблюдает законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, приказы, распоряжения, инструкции и методические указания Минфина России, ФНС России, Управления.
 Не разглашает государственную и налоговую тайну, иную информацию ограниченного распространения или ставшую известной в связи с исполнением должностных обязанностей.
 Своевременно выполняет задания, приказы, распоряжения руководителя, заместителей руководителя Управления и начальника Отдела, отданные в соответствии с их компетенцией.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный специалист-эксперт  имеет право: 
запрашивать и получать от структурных подразделений материалы (сведения, планы, отчеты, служебные записки, объяснения), необходимые для осуществления работы, входящей в компетенцию Отдела;
взаимодействовать в установленном порядке с органами государственной власти, местного самоуправления, юридическими и физическими лицами по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
вести в установленном порядке переписку по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
принимать участие в обсуждении вопросов и проблем, относящихся к ведению Отдела;
осуществлять иные права, предусмотренные Положением об Управлении ФНС России по Курской области и Положением об отделе и иными нормативными актами.
10. Главный специалист - эксперт отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Курской области, поручениями руководства УФНС России по Курской области
11. Главный специалист-эксперт отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный специалист – эксперт вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный специалист - эксперт отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 
предусмотренным Положением об Управлении, Положением об Отделе, иными нормативными актами, в соответствии с должностными обязанностями.
13. При исполнении служебных обязанностей главный специалист - эксперт обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 
информирования вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами; 
иными вопросам предусмотренным Положением об Управлении, Положением об отделе, иными нормативными актами, в соответствии с должностными обязанностями.

V. Перечень вопросов, по которым главный специалист - эксперт 
 вправе или обязан участвовать 
при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) 
проектов управленческих и иных решений

14. Главный специалист-эксперт Отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
организационно-распорядительных документов, утверждаемых руководителем Управления по вопросам касающимся деятельности Отдела; 
предложения по совершенствованию работы налоговых органов Курской области по вопросам входящим в компетенцию Отдела;
докладов и информаций руководству Управления, вышестоящим органам, к совещаниям Управления;
предложения по иным вопросам в пределах настоящего должностного регламента.
15. Главный специалист-эксперт отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
положений об Отделе и Управлении;
положений об инспекциях Федеральной налоговой службы по району, району в городе, городу без районного деления, инспекциях Федеральной налоговой службы межрайонного уровня;
графика отпусков гражданских служащих Отдела;
иных актов по поручению руководства Управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений
16. Определение сроков и процедур подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядка согласования и принятия данных решений осуществляется в соответствии с Типовым регламентом взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, Типовым регламентом внутренней организации федеральных органов исполнительной власти, Регламентом ФНС России, административными регламентами ФНС России, инструкцией по делопроизводству в Управлении и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного специалиста-эксперта Управления с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. Главным специалистом-экспертом хозяйственного отдела государственные услуги не оказываются.


IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного специалиста-эксперта отдела оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.



Начальник хозяйственного отдела
УФНС России по Курской области            ___________                 Т.М. Свежинцева
                                                                                                             (подпись)	


